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Bevezetés

A Matesz példanyszam-ellendrzés (a tovdbbiakban audit vagy auditalds) célja, hogy a médiavasarlok-
nak, illetve az ebben érdekelt feleknek, fiiggetlen ellenérzés révén, a kilonbozs sajtétermékek terjesz-
tési adatairdl hiteles 6sszehasonlitasi alapot nyujtson.

Az auditaldsok eredményét (jelentését) a Matesz csak az altala megbizott ellenérzé személytdl (a to-
vabbiakban auditor), illetve tarsasagtol fogad el. Az auditalasokat a jelen szabalyok szerint kell elvé-
gezni, ezek jelentését az auditor és a kiadé — vagy ennek megbizottja — alairasaval ellatva, a
Matesznek kell eljuttatnia. Az auditorra vonatkozé kovetelmények az 1. fejezetben olvashaték.

Az auditalas céljabdl a kiadokkal szemben felallitott altalanos kévetelményeket a jelen szabalyzat 2.
fejezete tartalmazza.

Az auditalasok meghatarozott naptari idészakokra vonatkoznak, a kiadvanyok megjelenési gyakorisa-
ganak flggvényében. Ezek az idészakok a 3. fejezetben vannak rogzitve.

Az auditalas megkezdése el6tt az auditaland6 kiadvanyok terjesztési adatait és az ezzel kapcsolatos
informaciokat a kiadék az auditornak megktildik. Ennek céljabol a kiadok egy terjesztési beszamolot
készitenek, az erre vonatkozé szabélyok megfelelnek a 4. fejezetben leirtaknak.

A példanyszamok tipusanak meghatarozasat, besoroléasat, illetve jelentését és az auditdlas médjat a
Matesz elnoksége hatdrozza meg. Az adatok kozléséhez és auditilasahoz sziikséges példanyszam-
besorolasok az 5. fejezetben taldlhatok.

A kiadok altal szolgalt terjesztési adatok auditalasanak elvégzése végett a kiadéknak a jelen szabaly-
zatban leirt dokumentumokat és informacidkat az auditor rendelkezésére kell bocsataniuk. Ezen do-
kumentumok és informaciok leirdsa a 6. fejezetben talalhatok.

1. Az auditor
1.1. Auditalasi eljarasok
A Matesz altal megbizott auditor szabad és teljes korl betekintési lehetGséggel rendelkezik a jelen

szabdlyzatban leirt pénziigyi és egyéb dokumentumokba, tovdbba az dsszes sziikséges informaciéhoz,
ami/amelyek az auditalast pontosan és teljes mértékben biztositja.
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Ha jelen szabdlyzatban leirt dokumentumok és informéaciék nem allnak teljes mértékben az auditor
rendelkezésre, vagy ha ezen dokumentumokba a teljes mértéki és szabad betekintési lehetGség nem
elérheté a konyvvizsgalé szamara, akkor az auditornak az auditalast le kell allitania és azonnal kap-
csolatba Iépnie a Matesszel.

Ha az auditor nem tud véleményt alkotni a jelentésben taldlhaté adatokrél, vagy nem ért egyet azok-
kal, akkor ezt irasban, a jelentés bekiildési hatarideje el6tt a Matesz tudomasara kell hoznia.

A Matesznek bekildendé jelentést készité auditor személye minden esetben megegyezik a Matesz al-
tal nyilvantartott és az elfogadott listan szerepld auditorral.

A kijelolt auditorokkal kapcsolatos személyi és szakmai valtozas frasban hozhaté a Matesz tudomasa-
ra, és ezen valtozashoz a Matesz egyetértése sziikséges. Ezen értesitésnek és egyetértésnek még az au-
ditalas megkezdése elé6tt kell megtorténnie.

Az auditorok minden esetben a Matesz Auditalasi szabalyzat legfrissebb valtozatat hasznaljak, és en-
nek tartalmat egészében értik.

1.2. Az auditorral kotott szerzdés

Az auditalas elvégzésére a Matesz Magyarorszagon bejegyzett konyvvizsgaldkkal és/vagy konyvvizs-
galé cégekkel kot szerz6dést. Az auditalast végzé személyeknek minden esetben érvényes
konyvvizsgal6i engedéllyel kell rendelkeznitik.

A szerz6désnek tartalmaznia kell — nem kizarélagosan — a kovetkezé kikotéseket:

a) Az auditor elfogadja, hogy barmilyen, a Matesz nevében elvégzendé auditalast a jelen Auditalasi
szabdlyzatnak megfelel6en végzi el. Az auditor felelGssége megbizonyosodni, hogy a mindenkor
érvényes auditalasi szabalyzat birtokaban van.

b) Az auditor elfogadja, hogy az auditalasi program lefolytatdsanak minden szakaszara tgyel, és hogy
errél irasos jelentést kiild a Matesznak.

c) Az auditor elfogadja, hogy folyamatosan ismerteti a Matesszel vagy az altala kijelolt képviselGvel
azokat az informaciokat, amelyek az auditalas alatt all6 kiadvanyokra vonatkoznak.

d) Az auditor elfogadja, hogy a Matesz nevében lefolytatott auditdlas nem tekinthetd befejezettnek,
mig az auditor teljes mértékd és szabad betekintési jogot nem kapott az auditalas alatt all6 kiad-
vany minden pénziigyi és mas, a terjesztéssel kapcsolatos dokumentumaba.

e) Az auditor tajékoztatja a Mateszt, ha barmiféle akadaly vagy fennakadas keletkezett az auditalasi
munkaban.

f) Az auditor a kiad6 vezetSségét azonnal értesiti a terjesztési rendszerekben felfedezett jelentés gyen-
geségrél, hianyossagrol vagy az auditalas soran felmertlé egyéb problémarol.

1.3. Auditalasi program

Annak érdekében, hogy a Matesz éltal auditaltatott adatok 6sszehasonlithatéak és az auditalasok el-
lenérizhet6ek legyenek, az auditalasokat a Matesz és a konyvvizsgalé vagy konyvvizsgal6 cég altal
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kidolgozott auditdlasi program — amely a vizsgalat médszertanat is leirja — szerint kell elvégezni. Az
auditornak az auditalasi programot a Matesznek benyijtandé minden egyes jelentés elkészitéséhez
teljes mértékben végre kell hajtania. Ha a Matesz Ggy dont, hogy az auditalasi programot helytelendil
teljesitették, akkor az arra a programra alapozott és nyilvanossagra hozott jelentést visszavonhatja.
[lyen esetben a Matesz-jelentés nem keril nyilvanossagra addig, amig elégséges képet nem kap arrdl,
hogy minden auditdlast a szabalyzatnak megfelelGen végeztek-e el.

1.4. A Matesz és a kiaddk levelezése

Az auditornak betekintési joga van a kiadok és a Matesz kozotti — az auditdlassal kapcsolatos — teljes
levelezésbe.

1.5. Auditalasi vélemény

Az auditor alairt jelentést csak akkor nyuijthat be a Matesznek, ha az auditalasrol készult véleményezés
kielégit6, illetve az fenntartas nélkul alairhaté. Ha az auditornak barmely pont lényegével kapcsolat-
ban barminem( kétsége tamad az auditdlds sordn, vagy nincs teljes mérték( és szabad betekintési le-
hetsége minden sziikséges dokumentumba — a jelen szabalyzatban leirtak szerint —, akkor a jelentést
addig nem szabad alairnia, ameddig a problémékat nem rendezte a Matesszel.

PELDAK (nem kizarolagosak):
— nyomtatassal kapcsolatos, rendelkezésre nem all6 szamla,
— rendelkezésre nem all6 vagy nem ellenérizhet6 cimlista,
— a kiadék megtagadjak a pénziigyi dokumentumokba valé betekintést.

1.6. Lezart vizsgalat

Amikor a kiadé terjesztési vezetGje — vagy meghatalmazott képviselGje — és az auditor az auditalast
lezartnak tekintik, mind a kiad6, mind az auditor &ltal alairt auditalasi jelentés tervezetét — amely tar-
talmazza a konyvvizsgdlé véleményét és a hitelesitett terjesztési Osszesitét — az auditor megkildi a

Matesznek.

A Matesz fétitkara a kézhez kapott jelentéstervezetet elfogadja, és errél irdasban tijékoztatja az
auditort.

Egy vizsgalat lezartnak tekinthet6 akkor, ha az auditor altal készitett és alairt jelentéstervezetet mind a
kiad6, mind a Matesz irasban elfogadta.
1.7. Terjesztési bizonyitvany

Minden megérkezett és elfogadott terjesztési Gsszesité alapjan a Matesz egy terjesztési bizonyitvanyt
allit ki.
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1.8. Az auditalasok feliilvizsgalatahoz nyujtandé segitség

A Matesznek, illetve megbizottjanak joga van barmely auditalast feltlvizsgalni annak érdekében, hogy
az auditalasok szabalyszer( elvégzését ellendrizze.

Ha a Matesz igényli, akkor az auditorok részt vesznek a Matesz feltlvizsgalatain, és ebben minden
segitséget megadnak a szovetségnek.

2. A kiaddk kotelezettségei

PP

(lasd a Matesz Szervezeti és miikodési szabalyzat 8. § 3. bekezdését). A kiadok elfogadjék, hogy bar-
mely, a Matesz nevében lefolytatandé auditdlast a jelen Auditalasi szabalyzatnak megfeleléen kell el-
végezni.

A kiadék elfogadjak, hogy az auditornak, illetve a Matesz altal kijel6lt képvisel6knek minden olyan
informaciot biztositanak, amelyek az auditalas vagy a feltlvizsgalat alatt all6 kiadvany(ok)ra vonat-
koznak.

A kiadok elfogadjdk, hogy minden auditalaskor az éltala kezelt adatokrdl teljességi nyilatkozatot ad-
nak a konyvvizsgalonak.

A kiadék elfogadjak, hogy az ellentik felhozott panasz esetén a Mateszt vagy az altala kijelolt képvise-
I6t ellatjak minden olyan informaciéval, melyek a Matesz altal auditaltatott kiadvanyokra vonatkoz-
nak.

A kiadok és/vagy a kiadok vezetdi felelGsek az auditdlt adatok el@allitasaért, a dokumentumok megfe-
lel6 kezeléséért és tarolasaért, a Matesz-jelentés elkészitéséért és a Matesszel szemben valé kotelezett-
ségek teljesitéséért. A kiadok felel6sek annak biztositasaért is, hogy a pénziigyi dokumentumok 6ssze-

egyeztethetGek legyenek az egyéb dokumentumokkal (példaul a cimlistakkal).

A kiaddk vezetdségei az auditor rendelkezésére bocsatjak valamennyi dokumentumukat, levelezési-
ket, informacidjukat és magyarazataikat, melyeket az auditalast végz6k sziikségesnek tartanak ahhoz,
hogy kialakitsak véleménytiket.

A kiadok elfogadjak, hogy a Matesz nevében lefolytatott auditalasok egyike sem fogadhat6 el befeje-
zettnek, amig az auditor nem kapott teljes mértéki és szabad betekintési lehetGséget a vizsgalt kiad-
vanyokkal kapcsolatos, a jelen szabdlyzatban leirt pénziigyi és mas, a terjesztéssel kapcsolatos 6sszes
dokumentumba.

A szabalytalansagok megel6zésére és az ezek elleni védekezésre vonatkozo felelGsség a kiado vezets-
ségét terheli.
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3. Auditalt idGgszak

A Matesz auditdlasi listajan 1évé 6sszes kiadvanyt félévente auditalni kell. Az auditalas naptari fél-
években kiadott és terjesztett példanyszamokra vonatkoznak (januar 1.—jlnius 30. és jdlius 1.—
december 31.).

Ha a vizsgadlando kiadvany évente (maximum egyszer) jelenik meg, az auditalast évente egyszer kell
elvégezni, ebben az esetben az auditalt id6szak a kiadvany terjesztési ciklusanak megfelelé idészak
(egy vagy tobb év).

4. Terjesztési beszamolo

A kiadéknak az auditélt idGszak terjesztési adatait — jelen szabdlyzatban leirt meghatdrozasok és for-
matum alapjan — a terjesztési beszamoldban (a tovdbbiakban beszamol6) kell eljuttatniuk az
auditornak.

A Matesz fé6titkdra a beszamolé nyomtatvanyait minden vizsgalati id6szak megkezdése elétt koteles
eljuttatni a kiadoknak. A beszamol6 tartalmat és formajat a Matesz altal meghatarozott kiadvany tipusa
szerint kell kitolteni. A Matesz két kiadvanytipust hataroz meg:

e fizetett kiadvany — melynek terjesztésébdl a kiadonak arbevétele keletkezik,

e ingyenes kiadvany — melynek terjesztésébdl a kiadénak arbevétele nem keletkezik.

Jelen szabdlyzat a fent meghatarozott FIZETETT kiadvanyok auditalasara vonatkozik.

A beszamolok elkészitéséhez az analitikus terjesztési adatokat le kell zarni, és Gsszesiteni is kell. A
beszamolot — datum és hely megjelolésével — a kiadok vagy ezek képviseletére jogosult személyek ir-
jak ala. A beszamolét képezé dokumentumok leirdsa a jelen szabalyzat mellékletében olvashaté.

4.1. Bekiildési hataridé

A terjesztési beszamolét a targyi auditalt id6szakot koveté harom hénapon belil kell az auditorhoz
megkildeni. Az évente egyszer és ennél ritkibban megjelené kiadvanyok esetében a beszamolét az
auditalt idészakot kovets hat hénapban kell megkutldeni.

Ha a kiadé objektiv okok miatt (a terjesztési ciklus meghaladja a hataridéket, vagy egyéb okok) a be-
kildési hatarid6t nem tudja betartani, err6l a Mateszt haladéktalanul irasban értesitenie kell, még a
hataridg lejarta ELOTT. Ez esetben a Matesz eltekinthet a hatarid6tél, viszont ennek az idészaknak az

s

auditalasat legkésébb a bekiildési hataridét kovets hat honapon belil el kell végezni.

A beszamol6 bekiildésével és az auditdlds elvégzésével kapcsolatos hataridéket, esetleges szankcidkat
a Matesz Szervezeti és miGkodési szabalyzat IV. fejezete tartalmazza.
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4.2. A beszamolé tartalma

Auditalas céljabol, a kiadok éltal killdendd beszamolé a kévetkezé dokumentumokbdl tevédik Gssze:
e Altalanos informacié Grlap (1. sz. melléklet),
e Kiadvany drlap (2. sz. melléklet),
e Részletezd tablazatok (3—6. sz. melléklet),

o Terjesztési Osszesitd tablazat (7. sz. melléklet).

4.3. Altalanos informacié drlap

Annak érdekében, hogy az auditdlasra Gjonnan jelentkezé kiadék adminisztraciéjarél a Matesz és az
auditor megfelel6 képet alkosson, a kiadéknak az Altalanos informacio Grlapot kell kitéltenie és a be-
szamoloval egyitt megkildenie.

Auditdlasra nem Gjonnan jelentkez6 — mar auditalt — kiadvanyok esetében, az Altalanos informacié
trlapot csak akkor kell kitolteni és kiildeni, ha az els Altalanos informacié Grlapban szerepeltetett
adatok id6kozben megvéltoztak. Az auditor kételes minden auditalas elétt az Altalanos informécié
drlap kitoltését ellendrizni, és az esetleges hianyokat pétoltatni.

Az Altaldnos informacié Grlap idénkénti djbeli kiildése, illetve az adatok frissitése kotelezd, enélkiil a
beszamol6 nem tekinthetd teljesnek, ilyen esetekben az auditalas nem kezdhet6 el.

Az Altalanos informacié Grlap médositdsa esetében minden kiadénak kotelezé kitolteni az Gj adatla-
pot.

Az Altaldanos informdcié tGrlap mintdja az 1. sz. mellékletben taldlhato.

4.4. Kiadvany drlap

Annak érdekében, hogy az auditdland6 kiadvanyok terjesztésérél a Matesz és az auditor megfeleld
képet alkothasson, a kiadé a Kiadvany drlapot kitolti, és a beszamoldval egyiitt elkildi a Matesz részé-

s .

re. Ez minden, az auditalasi listan szerepl6 kiadvanyra érvényes.

A Kiadvény dGrlap kildése minden auditalas esetében kotelezg, e nélkil a beszamolé nem tekintheté
teljesnek, ilyen esetekben az auditalas nem kezdheté meg.

2

Az Altaldnos informécié Grlap mintdja a 2. sz. mellékletben talalhato.
4.5. Részletez§ tablazatok

A részletezé tablazatok nyomdanként, illetve terjeszté cégenként terjesztési (nyomott, értékesitett, in-
gyenes) adatok megjelenésenkénti kdzlését szolgilja.
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Minden kiadvany esetében hiaromféle részletezé tablazat talalhato:
e Netté nyomott példanyok
e Ertékesitett példanyok

e Ingyenes terjesztésd példanyok

A netté nyomott példanyokat részletezé tablazat (FA1., FB1., FC1. és FD1.) fejléce:

Nyomott

Détum Lapszam Megjelenés 114 .
példanyszam

Az értékesitett példanyokat részletezé tablazat (FA2., FB2., FC2. és FD2.) fejléce:

. Lap- | Meg- Te|:| esz ElG- Dara- Kiil- Meny- (’)ss,z esen Remit-
Datum szam | jelenés tesre fizetéses bon- fold nyiségi értékes- tenda
) 4tadott kénti yises tett

Az ingyenesen terjesztett példanyokat részletezé tablazat (FA3., FB3., FC3. és FD3.) fejléce:

Osszesen

Datum Lapszam Megjelenés Igényelt Promécié ingyenes

A vizsgalt kiadvany megjelenési gyakorisdaganak fliggvényében négyféle részletezé tablazat talalhato:

¢ A hetente legalabb kétszer megjelené kiadvanyok esetében FA tablazatok — lasd a 3. sz.
mellékletet.

e Az évente legalabb tizenhdromszor, de legfeljebb hetente megjelend kiadvanyok esetében
FB tablazatok — lasd a 4. sz. mellékletet.

e Az évente legaldbb kétszer, de legfeljebb havonta megjelené kiadvanyok esetében FC
tablazatok — lasd az 5. sz. mellékletet.

e A legfeljebb évente megjelend kiadvanyok esetében FD tibldzatok — lasd a 6. sz. mellékletet.

4.6. Egyéb kimutatasok

4.6.1. Napi atlagok kimutatasa

A hetente legalabb hdaromszor megjelené kiadvanyok esetén a targyi auditidészak naptari napjainak
Osszesen értékesitett és Gsszesen terjesztett példanyszamok atlagat kell kimutatni.

A napi atlagok kimutatasahoz a hét napjainak példanyszamait az FA2. részletezé tabla (értékesitett
példanyszamok) segitségével az FA4. részletezd tablazatban kell feltiintetni.

A kimutatasban 6sszesiteni kell a félév minden hetének megfelel§ napi, 6sszesen értékesitett és Gssze-
sen terjesztett példanyszamait, ezutan ezeket atlagolni kell.
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A napi atlagokat 6sszesit6 tablazat:

NAPI ATLAGOK
Osszesen Osszesen Osszesen
Nap aktivan vasdrolt | értékesitett terjesztett
példanyszam | példanyszam | példanyszam
Hétf6
Kedd
Szerda
Csiitortok
Péntek
Szombat
Vasdrnap

Amennyiben nincs megjelenés, az ennek megfelel6 celldban a ,nincs megjelenés” szoveget kell beir-
ni. A napi atlagok kimutatasa kotelezg, és a terjesztési bizonyitvany szerves részét képezik.

4.6.2. Heti atlagok kimutatasa

Az évente legalabb 13-szor, de legfeljebb hetente kétszer megjelend kiadvanyok esetén lehet6ség van
a targyi auditidészak atlagos — 0sszesen értékesitett és 0sszesen terjesztett — példanyszamainak kimuta-
tasara.

A kimutatasban a félév minden hetének megfelel6 — 6sszesen értékesitett és Gsszesen terjesztett — pél-
danyszamot kell 6sszesiteni, majd atlagolni.

A heti atlagok kimutatasdhoz a hét napjainak példanyszamait az FA2. részletezé tabla (értékesitett
példanyszamok) segitségével az FB4. részletezd tablazatban kell feltiintetni. A tablazat fejléce:

. . . . Osszesen . Leal o s ‘
Hét Megjelenési P fos Osszesen értékesitett Osszesen terjesztett
L P aktivan vésarolt PR ) e .
szama szam 11z . példanyszam példanyszam
példanyszam

A heti megjelenésenkénti kimutatds nem kotelez6. Amennyiben egy kiad6 a kimutatast igényli, ez a
terjesztési bizonyitvany szerves részét képezi.

4.6.3. Teriileti atlagok kimutatasa

Minden egyes kiadvany esetén lehetGség van a targyi auditidészak atlagosan — 6sszesen értékesitett és
osszesen terjesztett — példanyszamainak tertleti felbontasanak kimutatasara. A teriletek alatt Budapest
és Magyarorszag 19 megyéje értendé.

A terileti felbontdsok kimutatdsdra csak akkor kertilhet sor, ha az auditaldst alatdmaszté dokumentu-

mok (lasd jelen szabalyzat 6. fejezetét) mindegyike lehetévé teszi a minden egyes terjesztési csatornan
terjesztett példanyok terileti kimutatasat.
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A terileti terjesztési adatokat teriiletenként 6sszesiteni, majd atlagolni kell. A terileti kimutatasokat az
alabbi részletezé tablazatban kell felttintetni:

Megye Osszesefm a!(tivan’ vasarolt Ossze’sen’ értélfesitett . (")sszc’aselj )
példanyszam példanyszam terjesztett példanyszam

Budapest

Bacs-Kiskun

Baranya

Békés

Borsod-Abatj-Zemplén

Csongrad

Fejér

Gydr-Moson-Sopron
Hajdd-Bihar

Heves

Jasz-Nagykun-Szolnok

Komarom-Esztergom

Noégrad
Pest

Somogy

Szabolcs-Szatmar-Bereg

Tolna

Vas
Veszprém
Zala

A terileti kimutatas nem kotelez6. Amennyiben egy kiadé a kimutatast igényli, ez a terjesztési bizo-
nyitvany szerves részét képezi.

4.7. Terjesztési Osszesitd
A részletez6 tablazatokban feltiintetett terjesztési adatokat a terjesztési osszesitében kell 6sszefoglalni.
A terjesztési Osszesité része az auditalasi jelentésnek. Amennyiben az egy idészakra vonatkozo audita-
las lezartnak tekinthetd, a terjesztési Osszesitd tartalma nyilvanossa valik a Matesz Terjesztési jelentés-
ben. A terjesztési jelentést a Matesz allitja 6ssze és hozza nyilvanossagra.
Az auditalt kiadvanyok megjelenési gyakorisaganak fliggvényében két Gsszesits terjesztési tablazat ta-
lalhato:

e az évente legalabb kétszer megjelend kiadvanyok terjesztési GsszesitGje,

e az évente legfeljebb egyszer megjelené kiadvanyok terjesztési sszesitGje.

A részletezé tablazatokba besorolt terjesztési mennyiségeket az 6sszesitében kategérianként, havi 6sz-
szesitésben kell 6sszeadni.
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A terjesztési Osszesit6é a kovetkezdbket tartalmazza:
e A vizsgalt id6szakban minden egyes terjesztési tipusnak megfelelé példanyszammennyiség
megjelenésenkénti atlaga.
o A vizsgalt idészakot megel6z6, vizsgalt id6szak auditalt példanyszammennyiség megjelené-
senkénti atlaga.
e A kiadvanyra vonatkozé altalanos informacié: kiadvany cime, kiadé cime, megjelenési gya-
korisaga, utcai arusitasi ara, hirdetésfelvétel cime stb.

A terjesztési 6sszesiték mintdja a 7. sz. mellékletben talalhaté.

A részletez$ tablazatok és terjesztési OsszesitGk kitoltési modjat, illetve az ezeken belil elvégzendd
szamitasokat a 8. sz. melléklet példazza.

5. A terjesztési tételek meghatarozasa és a példanyok besorolasa
a beszamoléba

Az Osszes terjesztési mennyiségnek (nyomott, terjesztett, remittenda) megjelenésenként és cégenként
(nyomdanként, terjeszté cégenként) kell szerepelnie a beszamolé6 részletezé tabldzataiban. Ezen ada-
tok havi dsszesitése az 6sszesit6 tablazatban torténik.

5.1. Lapszam — A kiadvany minden egyes megjelenésének azonositdja.

5.2. A lapszamok besorolasa — A vizsgdlando kiadvanyok lapszamanak besoroldsat a beszamoléban a
kiadvanyon feltiintetett datumnak megfeleléen, a kiadvanyok nyomdai el&allitasi datumatél fliggetle-
nul kell elvégezni. Napilapok: a megjelenés napja; hetilapok: a kiadvanyon feltiintetett naptari hét
szama (ha a kiadvdanyon napokban kifejezett intervallum van feltiintetve, a lapszamot abba a hétbe
kell besorolni, amely az intervallum els6 napjat tartalmazza); havilapok a kiadvanyon feltiintetett nap-

tari hénap szdma stb.

A lapszamot az FA, FB és FC részletez§ tablazatban kell feltiintetni, az FA tablazatok 3. oszlopéban,
illetve az FB és FC tablazatok 2. oszlopaban.

5.3. Megjelenések szama — A vizsgalat id6szakban kiadott megjelenések szama.

Minden megjelenés esetén az FA, FB és FC részletezé tablazatok megjelenés oszlopdba (az FA tabla-
zatok 4. oszlopaba, az FB és FC téblazatok 3. oszlopdba) minden megjelenésnek megfelel6en az 1
(egy) értéket, azaz 1-et kell beirni.

5.4. Netté nyomott példanyszam — Azon elkésziilt sajtotermékek Osszessége, amelyeket a kiadvanyo-
kat eléallit6 nyomdak atadnak a kiadéknak és/vagy ezek megbizottjanak (szallitok, terjeszté cégek
sth.). Ha a sajtétermékek tovabbi feldolgozasra kertilnek (kiadvanyok, termékmintdk behtizasa stb.), a
netté nyomott példanyszamot a legutolsé feldolgozas alapjan (terjesztésre kész termékek) szerint kell

kalkulalni.

A netté nyomott példanyok adatai az FAT1. tdblazat 5. oszlopdba, az FB1. és FAT1. tablazatok 4. oszlo-
paba, az FD1. tablazat 3. oszlopdaba keriilnek.
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5.5. Alapar — A vizsgédlt idGszakban a kiadvanyokon feltlintetett fogyaszt6i ar. Ha a kiadvanynak nincs
fogyaszt6i ara, az alapar a vizsgalt idészakban érvényes legmagasabb éves el&fizetési dij. Ha a kiad-
vanyoknak a vizsgalt idészakban nincs sem fogyasztéi dra, sem eléfizetési dija, az alapar a mindenkori
példanyonkénti kereskedelmi ar, amely az afét is tartalmazza.

5.6. Ertékesitett példanyszam — A fizetett kiadvanyok minden egyes példanya, melyek értékesitése ré-
vén a kiado bevétele eléri az alapar minimum 30%-at.

5.6.1. Aktivan vasarolt példanyszam — Az aldbbiakban meghatarozott el6fizetéses, darabonkénti és
kulfoldi példanyszamok (5.6.3., 5.6.3.1.,5.6.3.2., 5.6.3.3., 5.6.5., 5.6.6. és 5.6.9.).

5.6.2. Egyéb értékesités — Az aldbbiakban meghatdrozott mennyiségi értékesités példanyszamai
(5.6..8. és 5.6.10.).

5.6.3. Eldfizetéses példanyszam — Ertékesitett példanyok, melyeket szerz6dés alapjan egyéneknek
vagy jogi személyeknek (eléfizet6knek) juttatnak el egy el6re meghatarozott id6szakra, el6re meghata-
rozott Osszegért (elbfizetési dij), mely Gsszeget az eldfizetSk eldre fizetnek ki. Az eldfizetési dijak be-
szedését, a cimlistak kezelését és a példanyok szolgéltatasat a kiadok kozvetlenil vagy az altaluk
megbizott jogi személyek egyarant végezhetik.

5.6.3.1. Sajat eldfizetéses — Azon eldfizetéses példanyok, amelyek eléfizetGinek adatai (név, cim stb.)
a kiadok sajat nyilvantartasaban vannak, és ezen adatok folott a kiadok megjelenésenként és korlatla-
nul, valamint minden egyes eléfizet6 befizetésérdl részletes informacioval rendelkeznek (a cimek —
el6fizetések megrendelései — és befizetések kozotti teljes Osszefliggést lehet dokumentalni). A példa-
nyok terjesztését, illetve az eldfizetési dijak beszedését végezhetik a kiadék vagy az altaluk megbizott
jogi személyek.

5.6.3.2. Egyéb eldfizetéses — ElSfizetéses példanyok, melyek eldfizetSinek adatai (név, cim stb.) folott
a kiadok megjelenésenként korlatlanul nem rendelkeznek, és ezeket az altaluk megbizott jogi szemé-
lyek kezelik, illetve a lapterjesztés is feladatuk.

5.6.3.3. Ertékesitett eldfizetéses példanynak tekintendé a kal6, ha ennek terjeszténként és megjelené-
senkénti mértéke az adott terjesztési cégnél nem haladja meg az adott értékesitett el6fizetéses (sajat
vagy egyéb) kategériaban a példanyok 0,5%-at. Ez a szabaly csak a mennyiségi (fizikailag atadott) kalé
esetében érvényes, az értékben meghatarozott kialé nem sorolhaté ebbe a kategoridba.

Az eléfizetéses kategoridba sorolt példanyok adatai az FA2. tdblazat 6. oszlopaba, az FB2. és FC2. 5.
oszlopdba, a FD2. tablazat 4. oszlopaba kertlnek.

5.6.4. Terjesztésre atadott — A kiadok altal t6lik fuggetlen terjeszté cégeknek vagy egyéni terjesztok-
nek darabonkénti (utcai arus) értékesités céljabol atadott példanyok,.

A terjesztésre atadott példanyok adatai az FA2. tablazat 5. oszlopaba, az FB2. és FC2. tablazatok 4.
oszlopaba, az FD2. tablazat 3. oszlopaba kertilnek.

5.6.5. Darabonkénti értékesités — Azok a példanyok, amelyeket a kiadék vagy az altaluk megbizottak
darabonként értékesitenek. Szamonkénti értékesitést végezhetnek — nem kizarélagosan — egyéni aru-
sok (maganszemélyek, egyéni vallalkozék), a kiadok, vagy Gjsag- és folydirat-kereskedések.
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5.6.6. Darabonként értékesitett példanynak tekintendé a kald, ha ennek terjeszténkénti és megjelené-
senkénti mértéke nem haladja meg a terjesztésre adott példanyok 0,5%-at. Ez a szabdly csak a fizikai-
lag atadott kdl6é esetében érvényes, az értékben meghatarozott kalét nem lehetséges e kategoridba so-
rolni.

A darabonkénti értékesitett kategériaba sorolt példanyok adatai az FA2. tablazat 7. oszlopaba, az FB2.
és FC2. tablazatok 6. oszlopaba, az FD2. tdblazat 5. oszlopéba kertilnek.

5.6.7. Remittenda — Darabonkénti értékesitésre dtadott, de nem értékesitett példanyok, amelyeket az
arusok részére jovairtak (ezt a szabdlyt az 5.6.11. szabdllyal egyiitt kell értelmezni).

A remittenda az FA2. tablazat 12. oszlopédba, az FB2. és FC2. tablazatok 11. oszlopaba, az FD2. tab-
ldzat 10. oszlopaba kertil.

5.6.8. Mennyiségi értékesités — Azok a példanyok, amelyeket a kiadok nagy tételben kozvetit6knek
értékesitenek, és a kozvetitSk altal végzett tovabbi terjesztésrél tételes elszamolassal nem rendelkez-
nek, vagy a példanyok tovabbterjesztése ingyenes jellegli. Mennyiségi értékesitést végezhetnek — nem
kizarolagosan — repul6tarsasagok, széallodak, aruhazlancok, egyéb termékeket is terjeszté cégek. Ebbe
a kategoriaba sorolandék a szponzoralt példanyok is (pl. amikor egy hirdeté sajat célra megvasarolja a
példanyszam egy részét).

A mennyiségi értékesités kategéridba sorolt példanyok adatai az FA2. tablazat 9. oszlopdaba, az FB2. és
FC2. tdblazatok 8. oszlopdba, az FD2. tdblazat 7. oszlopdba kertilnek.

5.6.9. Kiilfoldi értékesités — Magyarorszag hatarat atlépett, kilfoldre értékesitett példanyok, fliggetle-
nul a fizet6eszkoztél és az ellenérték megfizetésének maodjatél.

A kalfoldi értékesités kategoriaba sorolt példanyok adatai az FA2. tdblazat 8. oszlopaba, az FB2. és
FC2. tdblazatok 7. oszlopdba, az FD2. tdblazat 6. oszlopdba kertilnek.

5.6.10. Barter — A vizsgalt kiadvany példanyai ellenében tortént kozvetlen termék- vagy szolgaltatas-
csere, amely alatt szamlazas van, de pénzmozgas nincs. Ezen példanyok a mennyiségi értékesités ka-
tegdridaba sorolhatok.

A barterben terjesztett példanyokat terjesztésik jellegének fliggvényében a 5.6-5.6.8 pontoknak meg-
felelGen kell a részletez6 tablazatokba sorolni.

5.6.11. Visszamendleges értékesités — Remittendabdl vagy a kiadvanyok rendes terjesztési idészaka-
ban eladatlan, és visszamendlegesen értékesitett példanyok. Ilyen esetben, a remittenda mennyiségét
csokkenteni kell a visszamendlegesen értékesitett példanyok mennyiségével.

Visszamendlegesen értékesitett példanyokat kizarélagosan a kéthavonta és ritkdbban megjelend kiad-
vanyok esetében lehet besorolni — a gyakrabban megjelené kiadvanyok egy adott megjelenésének
azon példanyait lehet csak terjesztettnek besorolni, amelyek a kiadvany kovetkezé megjelenéseig (az
el6z6 megjelenés ,leszedéseig”) voltak terjesztve. E szabdly szerint a Matesz jelentésében az elsédle-
ges (eredeti) remittendat mutatja ki.

A visszamendlegesen értékesitett példanyokat terjesztési jellegének fiiggvényében az 5.6-5.6.10. pon-
toknak megfelelGen kell a részletezé tablazatokba sorolni. Az auditalt id6szakban kiadott, és az audi-
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beszamoldjaban jelenteni.

5.7. Ingyenes példanyszam - A fizetett kiadvanyok minden egyes ingyenesen terjesztett példanya,
vagy melynek értékesitése révén a kiado bevétele az alapar 30%-at nem éri el.

A példanyonkénti értékesités meghatarozasanal a kiilonbozé arakkal terjesztett példanyok bevételét
nem lehet atlagolni. Példdk: ha egy megjelenés példanyait szazszazalékos arban, egy kovetkezé meg-
jelenés példanyait ingyenesen terjesztik, nem lehet a két megjelenés atlagos értékesitési atlagat (50%,)
kiszamitani; ha egy megjelenésen belil a példanyok egy részét az alapar 60%-ért, a tobbit ingyenesen
értékesitik, a két értéket nem lehet atlagolni.

5.7.1. Igényelt — A kiad6tol fuggetlen félnek, ennek irdsos igénylése alapjan terjesztett ingyenes példa-
nyok. Ebbe a kategéridba soroland6 a torvény altal kotelez6 példanyszam-szolgaltatast (Széchényi
Konyvtar).

Az igénvyelt kategéridba sorolt példanyok az FA3. tablazat 5. oszlopaba, az FB3. és FC3. tablazatok 4.
oszlopdba, az FD3. tablazat 3. oszlopaba kertilnek.

5.7.2. Promocio — a kiad6é kezdeményezésére terjesztett ingyenes példanyok. Ebbe a kategériaba soro-
land6 az eldfizetési akcidk ingyenest példanyai és rendezvényeken terjesztett példanyok.

A promoécié kategéridba sorolt példanyok adatai az FA3. tablazat 6. oszlopaba, az FB3. és FC3. tabla-
zatok 5. oszlopdba, az FD3. tablazat 4. oszlopdba kertlnek.

5.8. Eladatlan — Azok a példanyok, amelyek nem keriiltek terjesztésre (raktar, archivum, kollekcié, ki-
adoban sajat belsé célt szolgal6 stb. példanyok). Ezen példanyokat a beszamoléban nem lehet feltiin-
tetni.

6. A vizsgalathoz sziikséges dokumentumok és informaciok

6.1. Altalanos rendelkezések

Csak azokat a példanyszammennyiségeket lehet a beszamoléban feltiintetni, amelyeket a kiadék az
alabbiakban leirtak szerint dokumentalnak. Barmilyen, az itt leirt dokumentaci6 hianya esetében egy-
altalan vagy hianyosan dokumentalt példanyokat nem lehetséges a beszamoléban feltiintetni. Az
auditor kotelessége, hogy az auditdlds alatt ezeket a példanyokat a kiadokkal toroltesse a beszamolo-
bél. Ha barmely kiadé ett6l elzarkézik, akkor az auditor az auditdlast azonnal ledllitja, és a Mateszt
err6l haladéktalanul értesiti.

Az aldbbiakban leirt minden dokumentumot megjelenésenként kell kezelni-tarolni, ahol ez alkalmaz-
haté. A sajat eléfizetSi cimlistaval megjelenésenként a kiadok rendelkeznek. Az auditilas elvégzésé-
hez a kiadék a dokumentumokon kivil az aldbbiakban leirt informaciékat az auditorok rendelkezésé-
re bocsatjak.

A kiadénak meg kell Griznie a pénziigyi és egyéb dokumentumokat, amelyekkel a jelentés hitelességét
biztosithatjak, egészen addig, amig a kovetkezé auditalt idészakra vonatkozo vizsgalat nincs lezéarva.
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Ezek a dokumentumok hozzéférhet6k legyenek, pl. egy felilvizsgalat esetében a Matesz irdsos kérel-
mének megérkezését kovets 14 napon beltl. Nem tekinthet6k auditalhatonak, igy nem lehet a besza-
moléban terjesztettnek besorolni azokat a példanyokat, amelyeket nem tamasztanak ala hiteles doku-
mentumok.

[lyen dokumentumoknak tekintendék: a vizsgélt kiadvanyokra vonatkozé auditalt idészak fékonyvi
kivonatai, illetve az arbevételek 6sszege, teljes, megjelenésenkénti részletek 6sszes pénziigyi és egyéb,
a terjesztékkel tortént megallapodasok dokumentumai (szerzédések), a postazo-elbfizetési cégekrél, a
nagykereskeddkrél, kiskeresked6krél sth., kiilonos tekintettel a kereskedelmi feltételekrél, az arleszalli-
tasokrol, arkedvezményekrél, az el nem adott és az el nem szillitott példanyok visszakeriilésére vo-
natkozo intézkedésekrdl.

Egyéb megérzendd dokumentumok: az auditalt idészak alatt terjesztett kiadvanyok minden megjele-
nésének egy példanya, a postai szamlak vagy bizonylatok, a nagykereskeddéknek és kiskereskedéknek
kiallitott szamlak és ezenkivil minden egyéb, a példanyszam alakulasra vonatkozé, pénziigyi doku-
mentum. Ha barmilyen kétség merilne fel a megérzendé dokumentumokkal kapcsolatosan, akkor a
kiadok és/vagy az auditorok kapcsolatba [épnek a Matesszel.

Sajat eldfizetés esetében az eldfizetSi cimlistan szerepld egyéni cimek azonosithatéak legyenek az els-
fizetés formdja (ez tartalmazza a nyilvantartasba keriilés datumat) és a f6konyvi nyilvantartas, valamint
az ezt alatdmaszté dokumentumok alapjan is.

Az eléfizetéses példanyok esetében minden sziikséges dokumentumot a dokumentacié lezardsanak
évét kovets naptari év végéig meg kell 6rizni.

Ha a kiadok talalnak mas — mint jelen szabdlyzatban leirt — auditalhaté informaciokezelési eljarast, az
ezzel kapcsolatos leirasokat, kérjiik, juttassdk el a Matesz elnokségéhez, még mielétt az eljarast alkal-
maznak, és/vagy az ebbdl ereds példanyszamot a beszamol6 szerint besorolnék.

Az eladatlan példanyok esetében a megjelenésenkénti dokumentumok teszik lehetévé az Gsszes meg-
jelenésre kiterjedd, valos terjesztési forgalom pontos kalkulaciojat (az eléfizetési tarifak, a kilonleges
ajanlatok részletei az auditalt idészak soran, az auditdlassal érintett addsok, hitelezék).

6.2. Nyomtatas

A nyomdak altal készitett és szallitott valamennyi, az auditalt idészak alatt terjesztett kiadvanyok pél-
danyszamaira vonatkozo teljes, megjelenésenkénti részletek legyenek hozzaférhetéek. Minden doku-
mentumbdl tisztan olvashaté kell legyen a kiadvanyok neve és ezek megjelenési azonositéja (szama).

A nyomtatott példanyszamot alatamaszté6 dokumentumok: a kiadék és a nyomdak kozotti, az auditalt
id6szakban érvényes szerzGdések; a példanyszamlehivasok (a nyomdai megrendelések); az Gsszes, a
targyidészakra vonatkozé nyomdai szamla, amelyek aldtamasztjdk a nyomtatott példanyszamot;
nyomdai szallitélevelek; a nyomdai szamldk kifizetését alatamaszté6 okmanyok (beleértve az atutaldsi
értesitéseket és a banki kimutatasokat), bizonyitandé, hogy a nyomdai szamlak — az azokban szereplé
mennyiség és érték szerint — ténylegesen kifizetésre kertltek.

Ha a nyomtatast a kiadok sajat nyomdajukban végzik: a nyomdai nyomtatasi igénylések; a nyomott
mennyiségek egyenlegét alatimasztd 6sszes nyomdai nyilvantartds, bizonyitandd, hogy a netté nyom-
tatdsi mennyiségeket tényleg megrendelték a nyomdaktél, és azokat ténylegesen kinyomtattak; a ki-
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nyomtatott példanyszamok egyeztetése a papirfelhaszndldssal (vamokmanyok, papirraktar-
nyilvantartasok stb.) a targyidészakra vonatkozéan, ezaltal bizonyitva, hogy a nyomdak altal allitott
netté nyomtatott példanyszam megegyezik a ténylegesen nyomtatott példanyszammal.

6.3. Szallitas

Az auditalt idészak alatt barmilyen médon szallitott példanyok pontos szamaval kapcsolatos, minden
egyes szétosztott kiadvanyra vonatkozo, teljes, megjelenésenkénti részlet hozzaférhets legyen.

6.4. Ertékesitett eléfizetések

Minden dokumentum, amely az Gj cimzett dltali el6fizetések és ami az eldfizetések meghosszabbitasat
alatamasztja, folyamatosan alljon rendelkezésre. Minden lapigényl6 kartya vagy egyéb, minden, cim-
zettel kapcsolatos irasos dokumentum, mely egy példany kimutatasat szolgaltatta, az auditalt idészak
soran elérhetd, vizsgalhato, hozzaférhetd legyen.

Ha a sajat el&fizetés kategéridba besorolt, minden egyes példanyra vonatkozé részlet nem vizsgalhato,
akkor az a példany nem szamithato sajat elSfizetésnek. Vizsgalhat6 — irott — bizonyiték sziikséges arra,
hogy a kifizetés minden egyes cimzett esetében megtortént. Ha ezen részletes dokumentumokat egy
kilsé tgynok/cég kezeli, az auditornak akkor is teljes betekintési lehetdséget kell biztositani. Az

auditalt idészak alatt 6sszegy(lt nem kifizetett el6fizetésekhez (hatralékokhoz) kapcsol6dé dokumen-
tumok szintén legyenek megtekintheték.

Ha a kiaddk sajat el6fizetést végeznek, az auditornak lehetGséget kell biztositani betekintés céljabdl az
auditalt id6szak alatt terjesztett, minden megjelenéssel kapcsolatos cimzettek teljes, nyomtatott listdja-
ba. Ehhez sziikséges, hogy a kiadék a cimlistikat megjelenésenként (szamitégépen) taroljak, ezzel biz-
tositva az auditornak a véletlenszer( kivalasztast.

6.5. Darabonkénti, mennyiségi és utcaiarus-kereskedelem

Az auditalt id6szak sordn minden egyes terjesztett megjelenésre vonatkozéan rendelkezésre all a
nagybani terjesztésre vonatkoz6 valamennyi vizsgédlhaté részlet a példanyok szamaban kifejezve, a
pénziigyi kikotésekkel egyiitt. Ahol az auditalt idészak sordn nem ismeretes az utébbi példanyok te-
kintetében az el nem adott példanyok szama, ott az auditornak dontenie kell, hogy az informacio ele-
gendd-e a jovében visszakerils példanyok mennyiségének kiszamolasahoz.

6.6. Kereskedelmi lerakatok utjan torténd terjesztés

Megjelenésenkénti hozzaférést kell biztositani a szallitélevelekhez, illetve a felajanlott arleszallitaso-
kat, elszdmol&sokat, kifizetéseket alatamaszté dokumentumokhoz.
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6.7. Remittenda

Az auditalt id6szak alatt el nem adott, és remittendanak nyilvanitott, pontos példanyszammal kapcso-
latos, minden egyes terjesztett megjelenésre vonatkozod, teljes, megjelenésenkénti részlet legyen hoz-
zaférheté. Minden megjelenés esetében az elszamolads a megfelelé pénziigyi dokumentumokkal egyiitt
megérzendd.

6.8 Barter

A barteregyezmények okmanyai, melyekbél meg lehet allapitani a kiadvdanyok cseréjében adott aru
vagy szolgaltatas mennyiségét és egységarat, a tranzakcio targyat képezé kiadvanyok arengedményét,
az egyezmény idGtartamat és a kiadvanyok tovabbterjesztésére vonatkozé informécidkat, valamint a
bartertranzakcié 6sszes pénzigyi dokumentumat.

6.9. Visszamendleges értékesités

A visszamendleges értékesitéseket alatamaszté szerz6dések, a kiadvanyok raktarozasi és értékesitési
arait alatamaszté dokumentumai. Minden olyan dokumentum sziikséges, amely alapjan meg lehet al-
lapitani, hogy a visszamendleges terjesztés eladatlan példanyokbdl vagy remittendabdl tortént.

6.10. Ingyenes példanyok

Ingyenes terjesztésre kotott minden szerzGdés, a terjesztést alatamasztd széllitolevelek, atvételi elis-
mervények.

6.10.1. Igényelt

A kiadoktél fuggetlen igénylést aldtdmaszté dokumentumok (szerzédések, megrendelélapok, egyez-
mények). Ezen dokumentumok érvényessége (a kiadvanyok mely megjelenéseire vonatkoznak) tisztan
kiolvashaték legyen.

6.10.2. Promocioé

A kiadok éltal kezdeményezett promociondlis akciot alatdmaszté megallapodasok, irdasos belsé utasi-
tasok, atadasi és atvételi elismervények.
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