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1.  ALTALANOS IRATOK, INFORMACIOK

1.1. A targyidészakra vonatkozé, kitoltott lapterjesztési adatlap megjegyzések nélkili példanya a ki-
toltésért felels személy aldirdsdval, az adatlapot alatdmaszté kiegészité kimutatdsokkal egyiitt. (Az
adatlapot alatamaszté kiegészit6 kimutatdsok Gsszeadasai egyezzenek meg az alaplap szamaival, illet-
ve legyenek pontosak.

1.2. A Matesszel folytatott Gsszes levelezés. Sziikség esetén ennek tartalmaznia kell a Matesz jovaha-
gyasat a lapterjesztési adatlap kitoltéséhez felhasznalt feltételezésekre és becslésekre, illetve az atlag-
példanyszam kiszamitasanal figyelmen kivil hagyott példanyokra vonatkozéan.

1.3. A vizsgalt idészak f6konyvi kivonata, illetve az arbevétel 6sszege.

2.  NYOMTATOTT PELDANYSZAM

2.1. Akiado és a nyomda kozott kotott, a vizsgdlt idGszakban érvényes szerz6dés.
2.2. A példanyszamlehivas (a nyomdanal valé6 megrendelés) médszere.

2.3. A targyid6szakra vonatkoz6z Gsszes minden nyomdai szamla a targyidészakra vonatkozoan,
amely alatdmasztja a netté nyomtatott példanyszamot.

2.4. A nyomdai szamlak kifizetését alatamaszté6 okmanyok (beleértve az atutalasi értesitéseket és a
banki kimutatasokat), bizonyitandé, hogy a nyomdai szamlak ténylegesen ki lettek fizetve.

2.5. A nyomdai szamlakon szereplé példanyszam egyeztetése a lapterjesztési adatlapon feltiintetett
példanyszammal.

2.6. A nyomtatast sajat keretekben megoldé kiadék esetében:
A nyomdai nyomtatasi igénylések masolata.
A targyidGszakra vonatkozo netté nyomott mennyiségek egyenlegeit alatamaszté 6sszes nyomdai nyil-

vantartas, bizonyitandé, hogy a netté nyomtatasi mennyiséget tényleg megrendelték a nyomdatél, és
azok ki is lettek nyomtatva.
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A targyidGszak alatt kinyomtatott példanyszam egyeztetése a felhasznalt papirmennyiséggel, ezéltal
bizonyitva, hogy a nyomda altal allitott netté nyomtatott példanyszam megegyezik a ténylegesen
nyomtatott példanyszammal.

3. LAPTERJESZTES

3.1. Minden sziikséges magyardzat és a lapterjesztési rendszer megismerését elGsegité okmanyok,
beleértve a kbvetkezbket:

— Terjesztési modok.

— Terjesztési korzetek térképe.

— Lapterjeszté munkatarsak és ellen6rok létszama.

— Lapterjesztékkel kotott szerz6dések, és dijazasuk modja.
— Az ellen6rok szerepe.

— Milyen alapon ellenérzik a lapterjesztéket?

3.2. A targyidészak alatt eléfordult lapterjesztési problémakat alatdmaszté okmanyok és az Gsszes
szukséges magyarazat, beleértve a kovetkezdket:

— Hogyan tartjak nyilvan, becstlik meg a fel nem hasznalt példanyszamot?
— Hogyan vették észre a problémakat?
— A targyiddszak alatt felmerdlt lapterjesztési problémakat hogyan oldottak meg?

3.3. A fenti informaciék alapjan végezzék el a kinyomtatott példanyszamok és a terjesztett példany-

szamok egyeztetését. Az egyeztetésnek ki kell térnie az 6sszes megallapitott problémara, valamint tar-
talmaznia kell a fel nem tart terjesztési problémak teljes kord becslését.
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1. sz. melléklet

ALTALANOS INFORMACIOS ADATLAP

Audit kapcsolattarté személy (aki az auditalas kapcsan az auditorral és a Matesszel tartja a kapcsola-

tot) neve, cime, telefon- és faxszadma, e-mail CIME: ..ot

FONTOS! Annak érdekében, hogy az auditdlas kivitelezése a leghatékonyabban torténjen, kérjiik, a
fenti adatok barminem(i valtozasaroél azonnal értesitsék a Mateszt!

Altalanos

AN ST [ X a 1<) < TR

b) Tulajdonosok neve és tulajdoni részesedése Yo-ban: ..........c.coeiviiiiiiiiiiiiiiie e

Lo )N S =06 [ X ol 101 1= LTSRN
€) A KIAdO 1EVIEZBST CIMC: ettt ettt e et e e et e e eneanes

I K=l (o] aTe) S ST TSPRN
) WIWW= (URL) Gl ettt et ettt ettt e e e e et e e ae e e e e e e et e ene e eneneaens

1) A TEIEIGS KIAUO NEVE: ettt ettt ettt ettt et e e eeaes

j) A felelGs kiadd e-mail CIME: ..oiunii e et e e e et e e e et e e eaan s
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k) A kiadé altal kiadott kiadvanyok cime, megjelenési gyakorisaga, terjesztési jellege (fizetett/ingyenes,

illetve orszagos/regiondlis/megyei/helyi/VArosi): ......ccuuieiiuiiiiiiiiiiie e

Terjesztés

) K (SR A (e I (T4 173 o [ [P
b) Terjesztési részleg telefOnjai: ..........eiiiiiiieii e e et e e et e e e e eaas
C) Terjesztési részleg faXSZAMAI: .uuueiuue i e et e et e et e e e et e et e e e et ea e e eanns

d) A terjesztESErt fEIEIGS NMEVE: .......oiiiii it e et e e e e e e a e e e e e e e e e eneesaees
Konyvvitel

a) O KettSs 3 Egyszeri

b) O Szamitégépen O Kézi feldolgozas
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c) A konyvelést hazon belul végzik O Ha a konyvviteli részleg mas cimen szerepel, mint a kiado,

kérjik ennek cimét, telefon- €s faXSZAMAL: .......cccuuviiiiiiiieiieee e a e

A konyvelést kiils6 megbizott végzi. O Ez esetben kérjik a konyvvitellel megbizott személy/cég

nevét, cimét, telefon- és faxszamat:

Hirdetésfelvétel

Q) Hirdetési rESZIEE CIME: . ...ueiiiiiii et e e et e e e e e e et e e e e e e e e e e esataaaaeeaaeaeeeennsssseeeeas

b) Hirdetési részleg telefOonjai: ........cceuuiiiiiiee et e e e e e e e e e aeaae e

C) Hirdetési részleg faxXxSZAMAi: .....uuiiiiiiiiiiiiiiieee ettt e e e e et e e e e e e e et aaaeaeeeeeeannans

KIE: e

Az adatok valédisagaért teljes felelGsséget vallalok:

felel@s kiad6
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